2 DADINA

Darmstadt-Dieburger
Nahverkehrsorganisation

Geschiftsordnung fiir die Geschiftsfiihrung
der Darmstadt-Dieburger Nahverkehrsorganisation (DADINA)

§1
Zielsetzung
Diese Geschaftsordnung wird erlassen, um geman § 12 (1) und (2) der Satzung der DADINA
die Aufgaben und Zusténdigkeiten der Geschaftsfihrung in der Zusammenarbeit mit dem/der
Vorstandsvorsitzenden und den Gremien der DADINA sowie in der Darstellung nach auflen
zu regeln.

§2
Definition

Die Geschéftsfihrung der DADINA besteht gemaR § 12 (3) der Satzung der DADINA aus
einem/einer Geschéaftsfihrer/in oder mehreren Geschaéftsfihrern/Geschéftsfiihrerinnen. Die
Geschaftsflihrungsbefugnis  wird, soweit nicht die Verantwortungsbefugnis der
Gesamtgeschéftsfihrung zusteht, den einzelnen Geschéftsflhrungsmitgliedern aufgrund des
Geschéftsverteilungsplans  zugewiesen.  Dementsprechend  unterzeichnet  der/die
Geschaftsflhrer/in allein fur seinen/ihren jeweiligen Aufgabenbereich bzw. fiir die gemeinsam
verantworteten  Aufgabenbereiche  unterzeichnen beide  gemeinschaftlich. Der
Geschéftsverteilungsplan ist als Anlage 1 beigefiigt und Bestandteil der Geschaftsordnung.

§3
Aufgaben und Zustédndigkeiten der Geschiftsfiihrung
(1) Die Geschaftsfihrung bereitet mit dem/der Verbandsvorsitzenden die Beschliisse des
Verbandsvorstandes vor und fuhrt sie aus.

(2) Die Geschéftsfuhrung besorgt die Geschéfte der laufenden Verwaltung selbststandig,
soweit von der Bedeutung der Sache her nicht der/die Verbandsvorsitzende oder der Ver-
bandsvorstand zu entscheiden hat.

(3) Die Geschéftsfuhrung vertritt die DADINA unterhalb der Ebene des Aufsichtsrates beim
Rhein-Main-Verkehrsverbund (RMV).

(4) Die Geschéaftsfuhrung ist Vorgesetzte der Mitarbeiter/innen der Geschaftsstelle, derer sie
sich zur Erfullung ihrer Aufgaben bedient. Die Geschéftsfiihrung hat fur einen ordnungs-
gemalen Arbeitsablauf in der Geschaftsstelle und fur eine ausreichende Ausstattung der
Arbeitsplatze mit Arbeitsmitteln Sorge zu tragen.

(5) Die Geschaftsfuhrung erstellt in Abstimmung mit dem/der Verbandsvorsitzenden einen
Geschéftsverteilungsplan, der die Aufgabenverteilung in der Geschéftsstelle regelt, er ist
dem Verbandsvorstand zur Kenntnisnahme vorzulegen und ist in angemessenen Zeitab-
standen zu aktualisieren.

(6) Die Geschaftsfuhrung kann Erklarungen fur die DADINA abgeben, soweit von der Be-
deutung der Sache her nicht der Verbandsvorsitzende zustandig ist.



(7) Die Geschaftsfuhrung erhait Vollmacht gemaR § 71 (2), Satz 3, HGO, Erklarungen ab-
zugeben, durch die die DADINA verpflichtet wird.

(8) Die Geschaftsfuhrung kann Mitarbeiter/innen zur Vornahme bestimmter Geschafte geman
Aufgabenbeschreibung einschlieBlich der Zeichnungsbefugnis erméchtigen. Die er-
machtigten Mitarbeiter/innen zeichnen mit dem Zusatz ,i. A.“ (im Auftrag).

(9) Die Geschaftsfuhrung fuhrt die Geschafte fur die Gremien der DADINA (Vorstand, Ver-
bandsversammilung, Stadte- und Gemeindebeirat, Fahrgastbeirat) in Abstimmung mit
dem/der Vorsitzenden des Gremiums gemaR den Bestimmungen der Satzung der DA-
DINA und den Geschéaftsordnungen, soweit vorhanden.

§4
Verfiigungsberechtigungen
(1) Dem/Der Verbandsvorsitzenden wird eine Verfligungsberechtigung Gber Ausgaben bis zu
einer Héhe von € 20.000 ohne Vorstandsbeschiuss gewahrt.

(2) Der Geschaftsfiihrung wird eine Verfligungsberechtigung Uber Ausgaben in Héhe von €
5.000 ohne Vorstandsbeschluss und ohne Genehmigung des/der Vorstandsvorsitzenden
gewahrt.

§5
Anordnungs- und Feststellungsbefugnis
(1) Der Geschéftsfuhrung wird eine Anordnungsbefugnis in Héhe von € 500.000 erteilt.

(2) Der Geschéftsfiihrung wird eine Feststellungsbefugnis in unbegrenzter Hohe erteilt.

(3) Die Geschaftsfuhrung kann die Anordnungs- und Feststellungsbefugnis zur Sicherung
eines ordnungsgemafen Ablaufs der Verwaltung auf Mitarbeiter/innen der Geschaftsstelle
ubertragen.

§6
Inkrafttreten
Diese Geschéftsordnung tritt am 01.07.2022 in Kraft und ersetzt die Geschéftsordnung vom
03.10.2020.

Darmstadt, den 24.06.2022

tadtrat Michael Kolmer
Vorstandsvorsitzender



Anlage 1

Geschaftsverteilungsplan der Geschéftsfilhrung der DADINA Darmstadt-Dieburger
Nahverkehrsorganisation

Geschaiftsfiihrer: Matthias Altenhein und Katja ReiRer

Aufgabenbereiche der gesamten Geschiftsfiihrung:
Vertretung der DADINA nach auf3en

Dienstaufsicht / Fachaufsicht

Verwaltungsberichte

Vorlagen an die Organe der Verbandsmitglieder, Koordination zwischen den
Verbandsmitgliedern

Vorlagen an die Gremien der DADINA, Teilnahme an den Gremiensitzungen der DADINA
Koordination und Regeln von Grundsatzfragen

Antrage/Anfragen der Kommunen und der Verbandsmitglieder an die Geschéftsstelle und die
Verbandsgremien

Vertretung im RMV-Arbeitskreis Geschaftsflihrer und in anderen RMV-Arbeitskreisen
Vorbereitung der RMV-Aufsichtsratssitzungen

Presse- und Offentlichkeitsarbeit, Gremienverwaltung

Angelegenheiten des RMV-Tarifs

Angelegenheiten der Stradadi GmbH

Risikomanagement

Internes Controlling

Korruptionspravention

Aufgabenbereiche des Geschiftsfiihrers Matthias Altenhein:
Personalangelegenheiten

Datenschutz

Erstellung des Lokalen Nahverkehrsplanes

Allgemeine Verwaltung, EDV

Fahrplanplanung, Sonderverkehre, kommunale OPNV-Planung, DadiLiner
Qualitatsmanagement, Haltestellenmanagement,

Kundenservice, Betriebliches Mobilitdtsmanagement



Aufgabenbereich der Geschéftsfiihrerin Katja ReiBer:

Finanzen (u. a. Wirtschaftsplane, Jahresabschlisse, Quartalsberichte, Liquiditatsplanung,
externe Buchhaltung)



